Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016} | Elanka 74.
Statuta Hrvatskoga narodnog kazalidta u Osijeku, Kazalisno vijede na sjednici odriano| dana
£3 2. 2442, anaprijediog intendanta Bodidara Shajdera, donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave
manje od 200.000,00 kn bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti
nabave manje od 500.000,00 kn bez PDV-a  u nastavku teksta: [ednostavna nabava).

SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
0 sukobu interesa na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
PREDMET NABAVE

Clanak 3,

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavijeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znafajne za izvrienje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu
nacina izvrienja predmeta nabave | sliéno).

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavija tehnicku, tehnolodky, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu,

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pofetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzrafunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a, ukljutujuci sve opcije i moguéa obnavljanja
ugovora.



POKRETAMIE | PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne vrijednosti provodi Voditelj nabave te ovlasteni
predstavnici narutitelja koje imenuje intendant internom odlukom, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave,

Postupak jednostavne nabave pokrede se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave uvriten u Plan nabave za proraéunsku
godinu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSTI MANJE OD 30.000,00 KN
BEZ PDV-A

Clanak 5.

Za predmetne nabave procijenjene vrijednosti manje od 30.000,00 kn bez PDV-a, poziv za
dostavu ponuda upucuje se jednom gospodarskom subjektu na nadin koji omogucuje da je
isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija lzvieica o
uspjeinom slanju telefaksom, izvjeice o proditanoj elektronickoj postiisl).

Nakon odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudibenica koja sadrzi sve bitne elemente
UEOVOra.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSTI DO 30.000,00 KN BEZ
PDV-A, A MANJE OD 200.000,00 KN BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD
500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 6.

Poziv za dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od 30.000,00 kn bez PDV-a, a
manje od 200,000,00 kn bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje ad 500.000.00 kn za
radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na naéin
koji omogucuje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica,
kopija izvieica o uspjesnom slanju telefaksom, izvjeice o proéitanoj elektronicko]j postii sl.).

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini triifnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda se mofe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u slu€ajevima provedbe
nabave koja zahtijeva furnost, kada je potrebno zbog obavijanja usluga ili radova na
dovrienju zapotetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljuiva prava te u
ostalim slucajevima po odluci Narutitelja.



SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrii naziv Narucitelja, naziv i adresu potencijalnog
ponuditel, ukoliko se poriv na dostavu ialie pospodarskem subjektu po izboru, opis
predmeta nabave, rok za dostavljanje ponuda (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, nafin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moie preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se dostavljaju ponude, broj telefona
i elektritnu adresu osobe za kontakt.

Marutitel] u pozivu za dostavu ponuda mole odrediti osnove za iskljufenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te trafiti jamstva ovisno o sluienosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujudi na odgovarajuci nacin odredbe vaiedeg Zakona o
javnoj nabavi,

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 8.
Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o slofenosti predmeta nabave kako bi se
omogudilo potencijalnim poenuditeljima dostavijanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponude.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavijaju se neposredno na urudibeni zapisnik ili
putem poite preporufenom poitanskom pofilikom na adresu Naruditelja, u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti naznaden naziv | adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Dopustena su ponude u elektronickom obliku uz osigurane uvjete za ofuvanje integriteta
podataka i tajnost ponuda.

Ponuda zaprimijena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju,

Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici, Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to
Marugitel] zatrai,

OTVARAMIE, PREGLED | OCIENA PONUDA
Clanak 9,

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo naruéitelja koje
se sastoji od najmanje dva élana, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon istekla roka za
dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda,



Otvaranje ponuda nije javno.

Strutno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta | zahtjeva iz poziva za
dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slutaju nabava iz tlanka 6. ovog Pravilnika
sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadriavati
podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili
navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od trafenog, cljenu svake ponude,
rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i
razloge adabira odnosno poniStenja postupka.

Kao najpoveljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja kojl je ispunio sve
uvjete iz Poziva na dostavu ponuda,

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrii prijediog odgovornoj osobi Naruéitelja
za donoienje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

DONOSENIE ODLUKE O ODABIRU
Clanak 10

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz élanka 9, ovog Pravilnika, Opdéinski nacelnik
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili vite valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitel] Ce odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima provedene
nabave,

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENIU
Clanak 11.

Narufitelj zadrZava pravo ponititi postupak jednostavne nabave, prije ili naken roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog cbrazlozenja.

SKLAPANIE UGOVORA O NABAWVI
Clanak 12.

Nakon odabira najpoveljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrii
sve bitne elemente ugovora.



Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 30.000,00 kuna bez PDV-a izdaje se
narudibenica, a za nabave procijenjene vrijednosti iznad 30.000,00 kuna bez PDV-a i vide, u
pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.
Sve izmjene i| dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao | ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavijuje se na internet stranici
Hrvatskog narodnog kazalista u Osijekw wew. hnk-osijek.hr

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavija se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti od 27.05.2014. = ur.br. 1013, te Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika i provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti od 29.06.2016. -
ur.br 1117

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donodenja.
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Temeljem Elanka 15.stavak 2 Zzkona o javno| nabavi (Narodne novine 120/16) | Elanka 74. Statuta
hrvatskog narodnog kazalista u Osijeku, KazaliSno vijede na siednici odriano] dana .09 2018 , na
priiedlog intendanta Bolidara Snajdera, donosi:

ODLUEL

O IZMJENI PRAVILNIKA D PROVOBENIU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Pravilnik o provodenju postupka jednostavne nabave donesenog 13.02.2017.g. na sjednici KazaliSnog
wijeta, ur.br.372 , kaoji je stupio na snagu danom donofenja mijenja se kako slijedi.

Clanak 1.
Clanak 5. mijenja se i glasi:

POSUTUPAK JEDMOSTAVMNE NABAVE PROCUENIENE VRIJEDNOSTI
MAMNIE OD 100.00,00 KN BEZ POV-A

7a predmetne nabave procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kn bez PDV-a, poziv a dostavu
ponuda uputuje se jednom gospodarskom subjektu na nadin koji omogucuje da je isti zaprimljen od
potencijalnih ponuditelja (dostavnica, kopija fzvieita o slanju telefaksom, izvieide o protitana]
elektronitkoj postiish.).

Makon odabira najpovalinije ponude, izdaje se narudibenica koja sadrii sve bithe elemente Ligavara.

Clanak 2.
{lanak 6. mijenja se i glasi:

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUEMIENE VRIIEDNOSTI OD 100.000,00 KN BEZ PDV-A, A
MAMIE OD 200.000,00 KN BEZ PDV-A ZA ROBE | USLUGE, ODNDSNO, MAMNIE OD 500,000,000 KN Z4
RADOWVE

Poziv za dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kn bez PDV-a3, 2 manje od
200,000,000 kn bez POV-a za robe i usluge, odnosna manje od 500.000,00 kn za radove, uputuje se
istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na nadin koji omoguduje da je isti
raprimljen od potencijalnih ponuditelja {dostavnica, povratnica, kopija izvjeita o uspjeinom slanju
telefaksom, izvjeife o procitana] elektronifko] posti i sl.).

Iznimme, ovisno o prirodl predmeta nabave | 1 razinl triisnog natjecanja, poziv 23 dostavue ponuda se
mofe uputiti manjem broju gospodarskibh subjekata u sluEajevima provedbe nabave koja zahtijeva
furmost, kaka je potrebno zbog obavijanja wsluega ull radova na dovrienju zapoéetih, a powvezanih
funkclonalnih cjelina, Iskljutiva prava te u ostalim slutajevima po adluci Narucitelia,



Clanak 3.

Ova lzmjena Pravilnika stupa na snagu danom donoZenja.
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Clanak 3.

Ova lzmjena Pravilnika stupa na snagu danom donoZenja.
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Na temelju ¢lanka 74. Statuta Hrvatskog narodnog kazalista u Osijeku od 19.09.2014.g., a
sukladno Elanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN, 120/16) Kazalidno vijeée, na
prijedlog intendanta Hrvatskog narodnog kazalista u Osijeku, na sjednici odrzancj dana 21.
ofujka 2019, godine, donijelo je

@

ODLUKU

o prestanku vazenja Odluke o izmjeni Pravilnika o provodenju postupka jednostavne
nabave koja je donefena 14.09.2018.g.

Clanak 1.
Ovom Odlukom stavlja se izvan snage i prestaje vaziti Odluka o izmjeni pravilnika o
provodenju postupka jednostavne nabave od 14.09.2018. godine ur. broj 1883,

VIJECA HNK U OSIJEKU
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Na temelju &lanka 74. Statuta Hrvatskog narodnog kazalitta u Osijeku od 19.09.2014.2., a
sukladno ¢lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN. 120/16) Kazalifno vijece, na
prijedlog intendanta Hrvatskog narodnog kazalifta u Osijeku, na sjednici odr#anoj dana 21.
ofujka 2019, godine, donijelo je

b

o

ODLUKU
0 izmjeni Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave od 13.02.2017.g.

Clanak 1.

Ovom Odlukom o Pravilniku o provedenju postupaks jednostavne nabave od
13.02.2017. gedine mijenja se naslov ispred élanka 6., tako da izmijenjen glasi:
<POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLIENJENE VRIJEDNOSTI O
30.000,00 KN BEZ PDV-A, A MANJE OD 200.000,00 KN BEZ PDV-A 7ZA ROBE |
USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KN BEZ PDV-A ZA RADOVE®

Clanak 2.

Ovom Odlukom u Pravilniku o provodenju postupaka jednostavne nabave od
13.02.2017. godine u &lanku 4, dodaju se stavi 3. i 4. koji glase:
~Na nabavu usluga &iji je predmet izrada ili izvodenje autorskog djela ili prave na
iskoristavanje autorskog djela odredenog autora, a ¢ija je procijenjena vrijednost u skladu sa
¢lankom 1. ovog Pravilnika, ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, veé intendamt ili
osoba koju on ovlasti neposredno vréi pregovore s autorom odnosno nositeljem prava, a sve u
skladu s Financijskim planom i programskim planom rada kojeg je usvojilo Kazalifno vijece.

Nabava tekstilnog materijala planira se za svaku predstavu ili program posebno, prema
nacrtima 1 skicama kostimografa, a u skladu s Financijskim planom i programskim planom
rada kojeg je usvojilo Kazalidno vijeée.”

Clanak 3,
Ovom Odlukom u Pravilniku o provodenju postupaka jednostavne nabave od
13.02.2017. godine mijenja se lanak 10, stavak 1., tako da izmijenjen glasi:
-Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz &lanka 9. ovog Pravilnika te obrazlofenog
prijedloga Struénog povjerenstva, intendant donosi Odluku o odabiru najpovolinije ponude na
temelju kriterija za odabir ponude *

Clanak 4.
Ostale odredbe Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave od 13.02.2017.
godine ostaju neizmijenjene.
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Na temelju odredaba Statuta HNK v Ostjeku od 19092014, godine v skladu 5 odredbama Zakona o
Javno) nabavi (120¢16), na prijediog Infendantice, Kazalidno vijece je na sjedmici odriano) dana 29
sijeénja 2020, godine donijelo sljededi

PRAVILMIK
O PROVOBENIU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
1.1, Ovim Pravilnikom wreduju se pravila, wvjeli 1 postupel nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kn i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn,
odredene Zakonom o javno) nabavi (u daljnjem tekstu: ZIN) kao jednostavna nabava (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), &ji je namuditelj HRVATSEO NARODNO KAZALISTE U OSIJEKU {u
daljnjem tekstu: HNK u Osijeku).

Clanak 2,
2.1. Na postupke jednostavne nabave primjenjuju je temeljna nadela ZIN, te se na odgovarajuéi nadin
primjenjuju i odredbe ZIN o procijenjenoj vrijednosti i o sukobu inleresa.
Svi predmeti nabave Cija je vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna navode se u Planu nabave
Registru ugovora,

Clanak 3.
3.1, Predmet nabave odreduje se na nafin da predstavija njegovu tehnicke, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalnu v/ili drugu objektivno odrediva cjelinu. MozZe se podijeliti na grupe na temelju objektivnih
kriterija, primjerice prema vrsh, svojstvima, namjeni, mjestu i/ili vremenu ispunjenja,
3.2, Vnjednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene posebnih propisa ili
pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.
3.3, Predmet nabave mora s¢ opisati na jasan, nedvojben, potpun 1 neutralan nadin koji osigurava
usparedivost ponuda u pogledu uvjeta | postavljenih zahtjeva.
3.4. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 4.
4.1. Postupci jednostavne nabave pokreéu se podnodfenjem zahtjeva za jednostavnu nabavu koji
podnose ravnatelji ili voditelji ustrojbenih jedinica ili odjela HNE u Osijeku.

4.2 Zahtjev za jednostavnu nabavu dostavlja se voditelju nabave 1| materijalne knjigovodstvo, kao
osobi s certifikatom iz podrudja javee nabave (dalje u tekstu: Sluzba nabave) najkasnije 45 dana prije
potrebe za isporukom odredene robe, usluga ili radova planiranih u Planu nabave kao i zahtjev za
izmjenom ugovora sukladno stavku 3. ovog &lanka,

4.3. Tijekom trajanja ugovora odnosno ugovomog odnosa, isti se moge izmijeniti bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave ako se izmjene odnose na potrebu za dodatnim radovima, dobrima
il uslugama od ugovaratelja s kojim je primarmi ugovor radh nabave dodatnih radova, dobara ili usluge
od prvotnog ugovaratelja a nisu bili ukljufeni u prvotnu nabavu u sluéaju:

-ako do potrebe za izmjenom dode zbog okolnosti koje paZljiv narugitelj nije mogao predvidjeti

-ako s¢ 1zmjenom ne mijenja cjelokupna priroda ugovora

-ako svako povecanje cijene nije vede od 30% vrijednosti prvolnog ugovora.



4.4. Zahtjev za jednostavnn nabavo mora sadrZavati naymanje:

1) naziv ustrojbene jedinice ili odjela koji podnosi zahtjev,

2) maziv i opis predmeta nabave, te stavku i procijenjenu vrijednost iz Plana nabave,

3) knterij za odabir ponude

4) mjesto i vrijeme isporuke robe, izvrienja usluge odnosno izvodenja radova,

3) wodkownik i/l tehniéku specifikaciju,

&) ime i prezime ovladtenog predstavnika naruéitelja za ¢lana Strunog povjerenstva za jednostavnu
nabavu

7) ime i prezime osobe zaduZene za koordinaciju i pracenje izvréenja ugovora o javnoj nabavi,

&) datum sastavljanja i potpis

4.5. Uz zahtjev za jednostavnu nabavu moZe se dostaviti 1 nazive i adrese gospodarskih subjekata na
Ciju adresu se predlaze uputiti pozive.

Clanak 5.
3.1. Postupke jednostavne nabave priprema i providi Slugba nabave.

5.2. Sluzba nabave nakon zaprimanja zahtjeva, provjerava da li je zahtjev u skladu s financijskim
planom i planem nabave HNK u Osijeku.

5.3, Nakon, 1o utvrdi da je zahtjev u skladu s financijskim planom i planom nabave HNK u Osijeku, te
da sadr#i sve navedeno iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika, Sluzba nabave izraduje Odluke o imenovanju
struénog povierenstva koja sadrdi nagmanje dvije osobe za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave.

54, U Odluct mora bin navedeno za svakop ¢lana struénog povierenstva za koji dio postupka
jednostavne nabave je zaduZen (za pripremu il za provedbu postupka), te koji je élan struénog
povjerenstva zadufen za pracenje vzvrienga. Odluka mora sadriavati minimalno podatke o predmetu
nabave, njegovo] kolidim, evidencijski broj 1z plana nabave, procijenjena vrijednost nabave,

Clanak 6,
6.1, lzravnim ugovaranjem, odnosno temeljem named¥benice 1li ugovora, u pravilu na temelju jedne ih
vile dostavljemh ponuda HNK u Osijeku moZe provesti jednostavnu nabavu ako:
ZIN odredena kao izozede od pﬁm_]enr;- 15tog,
- je procijenjena vrijednost manja ili jednaka iznosu 20.000,00 kn bez PDV-a,
- robu, usluge i radove koje zbog tehnilkih ili umjetmiékih razloga ili razloga povezanih sa
zadtitom iskljuéivih prava moZe ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt;
- bi vrijeme potrebno za provodenje propisane procedure prouzrodilo ili mogle proweroditi Stetu
HNK u Osijeku, - hitni sluéajevi;
- u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna pravodobna ponuda.

6.2, Ukoliko HNK uw Osijeku nabavlja usluge &iji je predmet izrada auntorskog djela ili obavljanje
autorskog rada il posla; izvodenje nastupa / umjetniékog nastupa ili izvodenje programa / umjpetmékog
programa; pravo na iskordtavanje autorskog djela odredenog autora, ne primjenjuju se odredbe ovog
Pravilnika, vec¢ intendantica ili osoba koju ona ovlasti neposredno vili pregovore, a sve u skladu s
Financijskim i programskim planom rada koji je usvojilo Kazalifno vijede.



6.3, Nabava tekstilnog materijala obavlja se za svaku predstavu ili program posebno, prema nacrtima 1
skicama kostimografa ili scenografa, a u skladu s Financijskim 1 programskim planom rada koji je
usvojilo Kazalitno vijede.

Clanak 7.
T.1. Nabava radova, roba 1 usluga procijenjene vnjednostt manje il jednake iznosu 20.000,00 kn bez
PDV-a, HNK u Osijeku provodi tzravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudzbenice ili ugovora,
na temelju jedne ili vife dostavljenih ponuda sukladno pozivu za dostavu ponude koja je prethodno
zatrakena pisanim putem, telefaksom, telefonski ili elektronifkim putem.

7.2. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vede 1li jednake iznosu 20.000,01 kn bez
PDV-a, a manje od 200.000,00 kn HNK u Osijeku provodi pozivom za dostavu ponuda najmanje 3
gospodarska subjekta koji poziv se trafi pisanim putem, telefaksom, telefonski ili elektroniékim putem.

Clanak 8.
8.1. Izmmmo, ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini tr¥ifnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda
mode se uputiti samo | gospodarskom subjektu (odvietnitke vsluge, javnobilje®nicke usluge 151}

Clanak 9.
9.1. Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjednom slanju telefaksom, potvrda
email-om 1 5.

9.2, Poziv za dostavu ponude minimalno sadr#i: naziv naruditelja, naziv i adresu gospodarskog subjekta,
ops predmeta nabave, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispumiti, nadin dostave ponude, kriterij odabira, adresu na kojoj se mode preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno. adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i adresu
elektronidke poste za kontaki.

4.3 U pozivu za dostava ponude mogu se odredii osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta,
Jamstva 1 ostah zahtjevi 1 uvjeti ovisno o slofenostt predmeta nabave 1 procijenjenoj vrijednosti,
primenjuud na odgovarauél nadin odredbe ZJN,

Clanak 10.
10.1. Rok #a dostavu pomude treba biti primjeren, ali ne kraéi od 5 radnih dana.

10.2, Izmimno od prethodnog stavka, ake postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok
provedbe jednostavne nabave, moZe se utvediti kradi rok za dostavu ponuda,

Clanak 11,
11.1. U roku za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objadnjenja vezana uz poziv na
dostavu ponude.

112. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, odnosno najkasnije 2 dana prije roka za
dostavy ponuda, odgovor, odnosno objadnjenje te izmjene vezane uz poay, Sluzba za nabavu objavljuje
na internetskim stranicama 1 dostavlja putem elektronitke podte gospodarskom subjektu koji je zatrazio
ohjasnjenje.



11.3, Komunikacija 1 svaka dmoga razmjena informactja izmedu Sluzbe nabavu 1 gospodarskih
siubjekata mode se obavljati elektromiékam sredstvima, putem oviadtenop prudatelja poitanskih wsloga
ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem, te ne smiju
gospodarskim subjektima ograniéavati pristup nadmetanju

114, Za vrjeme roka za dostavu ponuda, uvjeti navedeni u poziva za dostavu ponude mogu s¢ iz
opravdanih razloga promijeniti.

Clanak 12.
12.1. HNK u Osijeku ima pravo poni&titi postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez obrazloZenja.

Clanak 13.
13.1. Svaka pravodobno zaprimljena ponuda upisuje se u upismk o urudibeno knjigu 1 upsnik o
zapnmanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik o zaprimanju ponuda je sastavii dio
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

13.2. Na omotnici ponude naznaéuje se datum i vrijeme zaprimanja te redmi broj ponude prema
redoslijedo zaprimanja.

13.3. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentita se 1 obilje?ava kao zakainjela
fe se neotvorena veada pofiljatelju bex odgode.

13.4. U postpecima jednostavne nabave u kojima se poziv na dostavu ponuda 2alje na adrese odredenih
gospodarskih subjekata, ponuda dostavljena od strane nepozvanog gospodarskog subjekta nede se ureti
u razmatranje, ved &e se evidentirati kao zaprimljena podiljka nepozvanog gospodarskog subjekta te ce
neotvorena vratiti posiljatelju bez odgode.

13.5. Sadrza) ponude 1 nadin wrade ponude odreden je pozivom, Protzradi ponude gospodarsk subjekt
mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta 1z poziva | ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati. U roku za
dostavu ponuda ponuditelj mode mijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

13.6. Ukoliko se u ponudi vrie ispraved, isti moraju biti izradem na nafin da su vidljivi, te se uz
i1spravak mora navesti datum i1spravka, a sve se potvrduje potpisom ponuditelja.

Clanak 14,
14.1. Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudéi robu, pruzi usluge ili 1zvede radove
sukladno uvjetima 1 zahtjevima navedenim u pozivu za dostavi ponuda.

14.2, Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni obrazac, jamstvo za ozbiljnost ponude ukoliko je traZeno,
dokumente kopima dokazuje uviete koji su u pozivu zatraZeni.

[4.3. Ponuda se uvezuje na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova na nadin da
i Gjelin,

|4.4. Stranice ponude se oznadavaju brojem na nafin da je vidljiv redni broj stramice 1 ukupan broj
stranica ponude



14.5. Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude pite se u brojkama. U cijenu pomde
bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi trofkovi 1 popusti.

14.6. Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom Hrvaisko narodno kazaliste u
Osijeku — naziv ponuditelja, naziv predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i _ne otvara”.

Clanak 15.
13.1. Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuiteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama,

15.2. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 16.
16.1. Ponude se otvaraju po isteku roka za dostavu ponuda prema rednom broju iz upisnika o
zaprimanju ponuda.

16.2, Na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda i kriterija za odabir (najmiZa cijena ih
ekonomski najpovoljmija ponuda) Elanovi strugnog povierenstva pregledavaju i ogjenjuju ponude.

16.3. O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

16.4. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od podataka o naruéitelju, naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavy ponuda, navoda o roku za dostava
ponuda, datuma i sata potetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena struénog
povjerenstva, cijena ponuda ber PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, analiti¢kog prikaza traZenih 1 danih
dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je traZeno, analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva
u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, ako su trafene, razloge za odbijanje ponude
uz chjasnjenje, rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir.

16.5. Stru¢no povjerenstvo nakon pregleda i ocjene ponuda, Zapisnikom o postupku pregleda 1 ocjene
ponuda, predlaze odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju odabira ili ponistenje postupka.

Clanak 17.
17.1. Nakon provedenog postupka jednostavne nabave, ukoliko intendantica pribwvati prijedlog strufndg

povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude donosi odluku o odabiru najpoveljnije ponude sukladno
prijedlogu struénog povjerenstva.

17.2. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sukladno prijediogu struénog povierenstva sadrii:
podatke o narutitelju, predmet nabave z koje se donosi odluka, naziv ponuditelja éija je ponuda
odabrana za sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narud?benice koja sadr® sve bitne sastojke
UROVOTA,

Clanak 18.
18.1. Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiry ponuda odnosno prijedlogu odabira ponuda ili poniitenju
postupka bez odgode istovremeno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nadin u roku od 15 dana
od dana 1steka roka za dostavu ponude, pri éemu se dostava smatra obavljenom istekom dana objave.



Clanak 19,
19,1, Ugovome strane izvriavaju ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudibenicu sukladno
uvjetima odredenim u pozivu | odabranom ponudom.

Clanak 20.
20.1. Osoba zaduZena za prafenje izvrienja ugovora, obverna je izvijestiit Slufbu nabave ukoliko
nastupi potreba za odstupanje u provedbi ugovora o jednostavno) nabavi, odnosno navedenog u
narud#benici.

Clanak 21.
21.1. Sluzba nabave obvezna je potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Suvati
najmanje éetiri godine od zavréetka postupka jednostawne nabave,

Clanak 22,
22 1. lzrazi koji se koriste v ovom Pravilmku, a imaju rodno snadenje, koriste se neutralno 1 odnose se
Jednako na muiki 1 Fenski rod.

Clanak 23,
23.1. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne
nabave od 13,02.2017. godine sa svim pripadajuéim Odlukama o izmjenama v/ili dopunama istoga.

Clanak 24.
24.1. Owaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmog dana od dana objave na oglasnoj plodt HNK u Osi-
Jeku
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